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Boves, 16/09/2025
Protocollo vedi segnatura

Ai genitori/ tutori
Al personale docente e ATA

COMUNICAZIONE N. 18

OGGETTO: orario di apertura uffici di segreteria e modalita di ricevimento della Dirigente e
del DSGA

Per garantire un’organizzazione efficiente e un servizio puntuale, si riportano di seguito gli orari di
apertura al pubblico e al personale docente/ATA degli uffici dell'lstituto._Si_invitano famiglie e
dipendenti_a rispettare scrupolosamente tali orari per favorire una gestione ordinata delle
attivita amministrative.

Ufficio Acquisti

e Lunedi-Giovedi: 7:30-8:00 e 11:45-13:45

Ufficio Didattica (genitori/ tutori)

e Lunedi - Venerdi: 7:30-8:00 e 12:45-14:15

e Giovedi: anche 15:00-16:00

Ufficio Personale (personale docente e ATA)

e Lunedi— Venerdi: 7:30-8:00 e 12:45-14:15

e Martedi: anche 15:00-16:00
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Ricevimento del DSGA

e [Esclusivamente su appuntamento.

e Richiesta da inviare via email a: riccardo.poma@icboves.it
Ricevimento del Dirigente Scolastico

e Esclusivamente su appuntamento.

e Richiesta da inviare via email a: angela.raffaecleaddamo@icboves.it

e Nella mail specificare chiaramente la motivazione dell'incontro per una migliore
organizzazione.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Angela RAFFAELE ADDAMO

Documento firmato digitalmente secondo le indicazioni sulla dematerializzazione ai sensi e per gli
effetti degli artt. 20 e 21 del D.L.gs. 7/3/2005, n. 82 recante “Codice Amministrazione digitale” e
s.m.i. L’originale del documento firmato digitalmente resta agli atti di questo Ufficio.
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